URZAD GMINY W STEGNIE KARTA SPRAWY
ul. Gdanska 34, 82-103 Stegna
REGON: 000542646 GMO01USC01.a.KS

Whiosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. 2026 poz. 393)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2025 poz. 1691)
Rozporzqdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 9 lutego 2015 roku w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu
cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego (Dz.U. 2016 poz. 1904)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 2025 poz. 1154)
Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. 2007 nr 187 poz. 1330)

A. OPIS UStUGI

Ustuga umozliwia ztozenie w Urzedzie Gminy w Stegnie wniosku o odtworzenie aktu stanu cywilnego - aktu urodzenia.
Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju dokonuje sie w przypadku zaginiecia lub zniszczenia catosci lub czesci
ksiegi stanu cywilnego.

B. KOGO DOTYCZY UStUGA
‘ Obywatele

C. WYMAGANE DOKUMENTY

1 | Wniosek o odtworzenie tresci aktu urodzenia

2 | a) Odtworzenie tresci polskich aktow stanu cywilnego:

1. Zatgcznik nr 1 - Dokument tozsamosci: dowdd osobisty lub paszport.

2. Zatacznik nr 2 - Dowody (przede wszystkim dokumenty) potwierdzajgce fakt powstania i tres¢ aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany.
3. Zatacznik nr 3 - Petnomocnictwo- w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

b) Odtworzenie tresci zagranicznych aktéw stanu cywilnego:

1. Zatacznik nr 1 - Dokument tozsamosci: dowdd osobisty lub paszport.

2. Zatgcznik nr 2 - Dowody (przede wszystkim dokumenty ) potwierdzajgce fakt powstania i tres$¢ aktu, ktéry ma by¢ odtwarzany.
Akty stanu cywilnego, ich odpisy i inne dokumenty wystawione w jezyku obcym, sktadane kierownikowi urzedu stanu cywilnego w
zwigzku z dokonywaniem czynnosci z zakresu rejestracji stanu cywilnego powinny by¢ sktadane wraz z ich urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski, dokonanym przez ttumacza przysiegtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci, ttumacza przysiegtego uprawnionego do dokonywania ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej
lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub konsula.

3. Zatgcznik nr 3 - Petnomocnictwo- w przypadku sktadania wniosku przez petnomocnika.

4. Zatacznik nr 4 - Dowdd osobisty i ksigzeczke wojskowg osoby zmartej (jesli posiadata) w przypadku odtworzenia tresci aktu
zgonu.

D. OPLATY

39,00 zt - Optata skarbowa za odtworzenie tresci aktu urodzenia

Odbiorca: GMINA STEGNA

Adres: 82-103 Stegna, ul. Gdanska 34

Na rachunku bankowego: 04 8308 0001 0000 0550 2000 0010

Kwota przelewu: 39,00 zt

Tytutem: Optata skarbowa za odtworzenie tresci aktu urodzenia (imie i nazwisko jednego z wnioskodawcéw)

17,00 zt - Optata skarbowa od ztozenia petnomocnictwa (optata nie dotyczy petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnemu,
zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

Odbiorca: GMINA STEGNA

Adres: 82-103 Stegna, ul. Gdanska 34

Na rachunku bankowego: 04 8308 0001 0000 0550 2000 0010

Kwota przelewu: 17,00 zt

Tytutem: Optata za petnomocnictwo do wniosku (imie i nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa)

E. CZAS REALIZACII
| Do 30 dni

F. TRYB ODWOLAWCZY

‘ Do Wojewody za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dnia od dnia doreczenia decyzji.
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G. INFORMACJE DODATKOWE

URZAD GMINY W STEGNIE, ul. Gdanska, 34, 82-103, Stegna, NIP: 578 001 40 83, REGON: 000542646,tel. +48 55 24 78 171
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